REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA ESCOLA SUPERIOR DE
EDUCACAO

1. APRESENTACAO

1.1 A Biblioteca da Escola Superior de Educacam womo finalidade reunir,

preservar, tratar e difundir toda a documentac&agmacao de natureza cientifica,
técnica e tecnoldgica necessaria a implementacéaléticas de formacéo, ensino,
investigacdo, bem como recolher, organizar e darutgdo o patriménio documental

produzido e recebido no ambito da sua actividade.

1.2 Condicdegyerais de funcionamento

1.2.1- O horario encontra-se afixado na porta de entladdiblioteca;

1.2.2 As salas de estudo e leitura encerram 15tosrantes do fecho da biblioteca;

1.2.3 A devolucao de obras/requisicdes de empréstiomiciliario deverdo ser feitas

até 15 minutos antes do fecho da biblioteca.
1.3. Modalidades de Acesso

1.3.10 plano de arrumacgdo do acervo estad estatelecipartir da Classificacdo
Decimal Universal (CDU) no que respeita a docung@ittada ex-Biblioteca Central e

segundo um Plano de Classificacéo proprio na dootag@&o da biblioteca ESE.

1.3.2 No acesso a documentacdo e informacdo, gisdic 0 servico de

pergunta/resposta, a consulta e a leitura nas madak domicilidria e presencial, o
“sistema de livre acesso a estante” e ainda o domemto de fotocoOpia parcial do
documento, com respeito pela legislacdo em vigbresdireitos de autor e mediante

pagamento das importancias fixadas disponibilizaddsalcdo de leitura.

2. UTILIZADORES

2.1 S&o utilizadores da Biblioteca da Escola Sopere Educacéo, o pessoal docente,

nao docente e discente do universo P.Porto.



2.2 Os utilizadores dos servicos da Biblioteca,edevunscrever-se como leitores no
balcdo de atendimento mediante apresentacdo der@esmipo da sua identidade
(bilhete de identidade ou cartdo de cidaddo), fandb o cartdo de aluno, de

funcionario ou de docente e niumero de identificdisaal.

2.3 Para além destes utilizadores, a Biblioteca padultar os seus servicos, bem como
a consulta e leitura do seu acervo documentaliliaadiores externos. Sao utilizadores
externos da Biblioteca as entidades individuai®lectivas que necessitem de aceder
aos seus recursos de informacao ou de obter oseraugos. A qualidade de utilizador

externo obtém-se apOs solicitagcdo e facultada @ectsa autorizacdo e mediante a

aquisicao de um cartéo de utilizador externo.

2.4 O utilizador tem direito a confidencialidaddopgue o pessoal da Biblioteca néo
pode divulgar nenhuma informacdo pessoal a outilizador, nomeadamente os

documentos emprestados.

3 RESPONSABILIDADES DOS UTILIZADORES
3.1 O utilizador deve respeitar o siléncio nasssd&aleitura e de estudo da biblioteca;
3.2 Nao pode utilizar o telemével;

3.3 Deve respeitar as medidas de seguranca, nomeataas inerentes ao sistema
electronico de seguranca e permitir, Se necess&in casos excepcionais, a inspeccao

dos seus objectos pessoais, bem como a verifickg&oa identidade;

3.4 Deve conservar em bom estado os documentososdanotando, rabiscando,

recortando, mutilando ou danificando de qualquémomodo;
3.5 Deve respeitar as condi¢des especiais de taritleterminados documentos;

3.6 Deve contribuir para a manutencéo da ordemasseio dos locais, nomeadamente

nao fumando nem consumindo bebidas e alimentos;

3.7 Deve respeitar as condicbes de utilizacdo @i#ms sde estudo e de trabalho

especializado individual e/ou em grupo;
3.8 Deve respeitar qualquer directiva superiormentgida;

3.9 O utilizador deve respeitar as disposi¢coesCddigo do Direitos de Autor e dos

Direitos Conexog respeitar as directivas afins.



3.10 O utilizador isenta a Escola Superior de Eclicale qualquer responsabilidade na

violagdo da referida lei.

3.11 O titular que perca o seu cartdao de idengfioadeve avisar imediatamente a

biblioteca.

3.12 Os funcionéarios sao responsaveis pelo cumptondos deveres por parte dos

utilizadores e por garantir a observancia dostdselos mesmos.

4. INDEMNIZAGAO A BIBLIOTECA

4.1 Cabe ao utilizador saldar o pagamento dos mw#aesultantes de:

4.1.1 Aplicagéo de sanc¢des constantes nas presegtas e normas internas;
4.1.2 Modalidades de empréstimo que exijam tarfagiideterminados servicos;

4.1.3 Exigéncias de organismos emprestadores, bem qualquer pagamento devido
pelo utilizador a bibliotecas ou organismos extern® imputado as unidades

documentais;
4.1.4 Valor de uma obra no caso de perda da mesnmesua reposicao;

4.1.5 Estes montantes sdo divulgados para conhemelblico nas éareas de

Recepcéo/Atendimento.

5. CONDICOES DE EMPRESTIMO

5.1 A gestdo de empréstimo, leitura, consulta e ace®sso servicos de pesquisa

bibliografica e documental obedece as seguintegicdes e prazos de consulta:

a) Alunos de Licenciatura, Mestrado e funcionarjps: periodos de 10 dias ateis, no
méaximo de cinco requisi¢des simultaneas. E admitidanovacio por igual periodo,

caso nao haja pedidos em lista de espera.

b) Docentes em Doutoramento: periodo de 3 mesesintitida uma renovacdo por

igual periodo, caso nao haja pedidos em lista peras

c) Docentes: por periodos de 20 dias, no maximoire requisicées simultaneas. E

admitida 1 renovacao por igual periodo, caso nfopgedidos em lista de espera.



5.2 O leitor perde o direito a renovacdo se procedelevolucdo dos documentos
requisitados fora do prazo ou se, entretanto, sitkr solicitada a sua reserva por outro
leitor.

5.3 A justificacdo de atraso na entrega dos documenexguisitados, por
impossibilidade de acesso a renovacéo on-linegreaeite pela Biblioteca e nédo isenta
o utilizador da responsabilidade de devolucao amsimhientos na data de vencimento,

assim como do pagamento da multa gerada pela solug&o fora do prazo.

5.4 Sdo vedadas ao empréstimo domiciliario, as obeaseteréncia, as publicacdes
periodicas, as pastas, caixaslassiersde documentacdo, e outros documentos mais

pereciveis e/ou de consulta mais solicitada;

5.5E livre a consulta interna de pastas, caixadassiersde documentaco e legislacgéo
na sua totalidade ou por pecas isoladas, devendesse ultimo caso assinalar o facto,

mediante referéncia, datada e assinada, dos dotosretirados para consulta;
5.6 Literatura Cinzenta

5.6.1 As teses de mestrado/doutoramento e outtbaltios cientificos elaborados pelo
pessoal docente do IPP com idénticas finalidadadéamgicas, sdo objecto apenas de

consulta e leitura presencial.

5.6.2 O empréstimo e a cedéncia de copias a uliliza externos carece de autorizacéo

expressa dos respectivos autores, com custos gaupelos requisitantes.
5.7 Obras de Consulta em Presenca

5.7.1 Estas obras, devidamente assinaladas por inat sdondo (“bolinha”),
encontram-se na Sala de Leitura. A sua consult&réipp]da a todos os leitores,
mediante a obrigagdo, por parte do leitor, de gatre material requisitado até a hora

de fecho da Biblioteca e no mesmo dia da consulta.

6 EMPRESTIMO INTER-BIBLIOTECARIO

6.1. Pratica-se o servico de Empréstimo Inter-bibliatec e o fornecimento de

fotocopias de artigos de publicacdes periodicasantes de monografias.

6.2. A informacéo fornecida no ambito deste servicgpénas onerada dos custos de

expedicao (o envio e a devolucéo das obras é sesfgoteiado por correio registado).



Nos casos de instituicbes que cobrem qualquer dpotaxa por servicos e/ou
documentacdo solicitados pela ESE, aplica-se unmcipio de reciprocidade,
acrescentando aos custos de expedicdo a cobrasgamaidantes correspondentes as

taxas normalmente praticadas por estes servicos.

6.2.1 Os custos para empréstimo internacional sao udatips tendo em conta as

tabelas proprias das instituicbes fornecedoras.
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6.2.2. Os pedidos de empréstimo sdo dirigidos a Bibleot&SE, devendo ser

devidamente referenciados os documentos.

6.3. O utilizador pode solicitar o envio, em simultdhaté ao limite maximo fixado

pelas bibliotecas fornecedoras.

6.4. De acordo com as regras internacionais, no emm@shterbibliotecas, as obras

emprestadas sdo consultagakco, isto é, nas bibliotecas requisitantes.

6.5. Empréstimo Inter-bibliotecario praticado pela Bitdca obedece as seguintes

normas:

6.5.1 N&o estédo incluidas no Empréstimo Inter-biblidtecas publicacbes periddicas,

as obras de referéncia ou obras dos Fundos Especiai

6.5.2.0 empréstimo é efectuado por um periodo de 10Ud&s, cabendo a Biblioteca

indicar as datas de devolucao.

6.5.3. As teses de doutoramento ou mestrados apenaseseri@olas por Empréstimo
Inter-bibliotecario mediante o prévio consentimemixpresso por escrito, do respectivo

autor.

6.6. A Biblioteca reserva-se ao direito de ndo proceder Empréstimo Inter-
bibliotecario nos casos em que as entidades réaptiss ndo cumpram qualquer um dos
pontos do presente regulamento, ou sempre quete®saes dos seus utilizadores

possam vir a ser prejudicados.



7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 Este regulamento pode ser objecto de alteracég/ag@o estatutariamente definido

guando se verificar a sua necessidade.

7.2 Casos nao previstos ©s casos pontuais nao previstos neste regulamerdio s

decididos pelo responsavel da Biblioteca e/ou Béesia da ESE.



